SCOALA GIMNAZIALA VARGATA

Loc Vargata, Str. Principala Nr, 117.
e-mail.scoalavargata@yahoo.com

Tel/Fax 0265588150.

Nr. 1786 /02.12.2021

ANUNT

Concurs pentru ocuparea unui post vacant de secretar studii superioare,
nedeterminati, 0,5 norma

Aviénd in vedere:

e Art. 30 din Legea Nr. 253/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completérile

[}

ulterioare;

HG Nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant corespunitor functiilor contractuale si criteriilor
de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificat prin H.G.
1027/2014, H.G. 427/2015, H.G. 269/2016.

Legea nr.55/2020 modificatd prin Legea 203/16.09.2020 art.Il,

$coala Gimnaziald Virgata organizeazi in data de 15.12.2021 concurs pentru ocuparea
pe perioadd nedeterminatd a unui post vacant de Seeretar (secretar cu studii superioare),
0,5 normd, pentru perioad nedeterminati,conform calendarului afisat.

LCONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS PENTRU POSTUL DE
SECRETAR
Conditii generale:
1. Cetédfenie romani;
2. Cunoagterea limbii roméne scris si vorbit;
Capacitate deplind de exercifiu, stare de sanitate corespunzitoare postuilui pentru
care candideazd, atestd pe baza adeverinfei medicale eliberate de medic de familie sau
de unititile sanitare abilitate;
3. indeplinirea conditiilor se studii;
4. Nu are condamniiri definitive, cu exceptia in care a intervenit reabilitarea;
5. Conditiile enunfate mai sus trebuie indeplinite cumulate;
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Conditii specifice pentru participare la concurs:

Studii de nivel superior cu diplomd de licentd In domeniul: Stiinte
Administrative, Economice sau Juridice;

Cunostinte privind legislatia din invafamantul preuniversitar;

Cunostinte specifice de utilizare a tehnologiei informatiei (Word,Excel): operare
PC act doveditor obligatorie;

Cunostinfe specifice postului, abilitifi de comunicare §i relatii publice,
responsabilitate, elaborarea, redactarea si athivarea documentelor, resurse
umane;

Cunostinte in gestionarea documentelor, Inregistrarea i prelucrarea informatic
a datelor in programele specifice activitdfii in gcoli: SIIIR, Edusal, Revisal,
Formulare;

Disponibilitate la program prelungit, rezisten§ii la sarcini respective, echilibru
emotional, rezistenti la stress, capacitatea de a respecta termene limitd;

Cererea de inscriere 1a concurs i documentele solicitate la inscriere s¢ depun la

secretariatul Scolii Gimnaziale Viirgata, conform calendarului concursului,

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitatii sau la numirul de telefon

0265-588-150.

II. DOCUMENTE DE iNSCRIERE:

1. Cerere de inscriere adresatd conducerii unitatii gcolare;

2. Copia actului de identitate, copia certificatului de nagtere i casitorie (daci
este cazul);

3. Copii ale actelor de studii { diplom# de bacalaureat, diplomi de licentd,
diplome diferite cursuri doveditoare in specialitatea postului unde este cazul;

4. Hotarare judecitoreascd pentru schimbarea numelui ( dacd este cazul);

5. Cazier judiciar;
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6. Adeverinid care si ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd de
medicul de familie sau de c#itre unititile sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae — model European;

III. CALENDARUL CONCURSULUE:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul $colii Gimnaziale
Viirgata, iar concursul se va desfasura la sediul scolii conform graficului:

Etapa de concurs Data/pericada | Interval orar Locatia
Publicarea anuntului 02.12.2021 - Site-ul 1SJ Mures
Depunerea dosarelor de inscriere | 03.12.2021- 09:00-12:00 Secretariatul Scolii

10.12.2021 Gimnaziale Virgata
Evaluarea dosarelor 13.12.2021 09:00-11:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata
Publicarea listei candidatiilor in | 13.12.2021 11:00 Avizul Seolii
urma selectiei de dosare Gimnaziale Vargata
Depunerea contestatiiior 13.12.2021 11:00-12:00 Secretariatul Scoli
Gimnaziale Vérgata
Afigarea rezultatelor dupa | 13.12.2021 13:00 Avizul Scolii
contestaii Gimnaziale Virgata
Proba scrisd 15.12.2021 09:00-11:00 Sala de examen Scoala
Gimnazialid Virgata
Afisarea rezultatelor la proba | 16.12.2021 10:00 Avizul Scolii
scrisd Gimnaziale Vargata
Depunerea contestaiilor 16.12.2021 10:00-11:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata
Afigarea rezultatelor dupi | 16.12.2021 12:00 Avizul Scolii
contestafii Gimnaziale Vérpata
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Proba practici 16.12.2021 12:30-13:30 Sala de examen Scoala
Gimnaziala Virgata
Afigarea rezultatelor la proba 16.12.2021 14:00 Avizul Seolii
practicé Gimnaziale Vargata
Depunerea contestatiilor 16.12.2021 14:00-14:30 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata
Afigarea rezuitatelor dupa | 16.12.2021 15:00 Avizul Scolit
contestatii Gimnaziale Vargata
Interviu 17.12.2021 09:00-10:00 Sala de examen $cozla
Gimnaziald Vargata
Afigarea rezultatelor finale 17.12.2021 11:00 Avizul Scolii
Gimnaziale Virgata
IV. PROBE DE CONCURS:
1. Selectia dosarelor: Admis/Respins
2. Proba scrisd: minim 50 puncte-maxim 100 puncte
3. Proba practici: minim 50 puncte-maxim 100 puncte
4. Interviul: minim 50 puncte-maxim 100 puncte

Noti: Candidatii care nu au obfinut minim 50 puncte la o probi de
concurs, nu vor participa la urmétoarea proba.

Candidatul declarat reugit se incadreazi, pe perioadé nedeterminati,
fncepfind cu data de 20.12.2021 .
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V. TEMATICA DE CONCURS PENRTU POSTUL DE SECRETAR:

1.

2
3.
4

b

10.

11,
VI

Organizarea i functionarea sistemului de invifimant preuniversitar;

. Funciii didactice, didactice auxiliare §i nedidactice;

Particularitdti ale salariz#itii In invagimantul preuniversitar;

. Acte de studii §i documente gcolare in invajaméntul preuniveritar,

tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
Burse scolare, Euro 200 si alte ajutoare sociale acordate elevilor;

intocmirea si gestionarea bazelor de date in softul SI{IR, Formulare
ete.;

Protectia informatiilor clasificate: definifii, infoermatii cu caracter de

_secret de serviciu;

Cunostine legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale
5i a adeverinelor;

Cunostinte generale de gramatica gi ortografic limbii roméne;

Cunostinte de operare pe calculator ( pachet Microsoft office Word,
Excel, Power Point);

Arxchivarea i circuitul documentelor;

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea Educafiei Najionale Nr.1/2011 cu modificirile si
completdrile ulterioare;

2. Regulamentul de organizate si funciionare a unitdfilor de
invafamant preuniversitar aprobat prin OMEC Nr.5447/2020;

3., Ordinul 3470/07.03.2012 privind modificarea §i completarea
Anexei privind aprobarea criteriilor de acordare a burselor
scolare elevilor din invifimantul preuniversitar de stat;

4. HG 1294/2004 acordarea ajutorului financiar "EURO 200™;



SCOALA GIMNAZIALA VARGATA
Loc Vargata, Str. Principala Nr, 117.

e-mall.scoalavargata@yahoo.com MINISTERUL EDUCATIEI

Tel/Fax 0265588150.
Nr. 1786 /02.12.2021

5. Legea 53/2003 Codul muncii cu modificirile §i completérile
ulterioare;

6. Legea 153/2017 lege-cadru privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice;

7. Ordinul 3844/2016 — pentru aprobarea regulamentului privind
regimul actelor de studii §i a documentelor §colare gestionate de
unitafile de invaimant preuniversitar;

8, Legea 161/1996 — legea arhivelor nationale republicatd;

DIRECTOR,
Prof, Balogh Tande
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